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Pasos preliminares

1. Tener instalado en la PC Adobe Acrobat Pro, version
2023.003.20239 o superior a esta.

Adobe Acrobat Pro

Continuous Release | Version 2023.003.20269 | 64 bits

Copyright © 1984-2023 Adobe. All rights reserved.
Adobe, the Adobe logo, the Adobe PDF logo, and Acrobat are either registered trademarks

or trademarks of Adobe in the United States and/or other countries. All other trademarks
are the property of their respective owners.

2. Contar con firma digital creada y certificada.



1.

Pasos para la ejecucion de la
firma digital

Abrir el documento
previamente guardado en
formato PDF, en este ejemplo
usaremos el modelo DJ.

Nos fijaremos que en el
borde derecho de nuestra
visualizacion de PDF se
muestren las herramientas
de la aplicacion y que dentro
de esta se muestre Do Cortficados

DJ ULTIMO TRIMESTRE 2023 HOJA 2.pdf - Adobe Acrobat Pro (64-bit)
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Solicitar firmas electronicas
z Rellenar y firmar
Q) Exportar archivo PDF
Organizar paginas
Solicitar comentarios
Comentar
Digitalizar y OCR
O Proteger
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3. De no mostrarse & Cerificados
iremos a: Mas
herramientas, buscaremos:
Formularios y firmas para
localizar Certificados.
Posteriormente, haremos
clic en abrir. De esta forma,
ya aparecera en las
herramientas cada vez que
ejecutemos la aplicacion.

bat Pro (64-bit)

Herramientas DJ ULTIMO TRIME
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Al activarse la — |....
herramienta Certificado,
se mostrara en el borde
superior su barra de
herramienta; lo que
permite comenzar a
introducir la firma digital
en el escaque creado en
el modelo al efecto.
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Seccion E
Documentos
que
complementar
el Modelo
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Al activar Firmar
digitalmente, se
mostrara el siguiente
cuadro de dialogo
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donde leeremos
detenidamente y
ejecutaremos lo que se
pide luego de dar
aceptar

DECLARO BAJO JURAMENTO L/
detectarse por la Administracion T
puedo ser sancionado, segun lo pi
308 de fecha 31 de octubre de 20]
TRIBUTARIOS

12 |

‘0‘ Haga clic y arrastre con el ratén para delimitar el &rea en la que desea que aparezca la firma.
¥’ Una vez que haya terminado de delimitar el rea deseada, accedera al siguiente paso del
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Posterior a senalar el
area de firma, se
activa la pantalla de Emrbis

Los ID digitales més seguros

Configurar un ID digital para la firma

Seleccione el tipo de ID digital:

. . » b e e T e E‘ Utilizar un dispositivo de creacion de firmas
Co nfl u ra c ' o n d e I D certificacion de confianza y Q Configurar una tarjeta inteligente o un testimonio
se basan en dispositivos conectado a su ordenador

seguros, como tarjetas
inteligentes o tokens.

e e
d Ig |ta I d O n d e Algunos estan basados en Utilizar un ID digital de un archivo

archivos.
E‘*'Q Importar un 1D digital existente obtenido de un
También puede crear un ID archivo

escogeremos: Utilizar b
un ld digital de un
archivo y daremos

identidad bajo. @ Crear un ID digital nuevo
© Crearun D digital firmado automaticamente

continuar.




En la préxima ventana, iremos a
explorar, he iremos al lugar
donde tenemos guardadas € vt |memsimed R

Organizar ~ Nueva carpeta =- @ @ ihivosde D digital estan

las firmas digitales previamente B o
creadas; cliqueando g o |
posteriormente en abrir. s sy .

> [ Este equipo

Luego, introducimos la contrasena e~

ACTIWAO

creada para nuestra firmay st £
accionaremos en continuar.

Buscar archivo de ID digitales X




En la proxima
ventana,
verificaremos que los
datos que se
muestran son los
correspondientes a la
firma que debemos
incluir y daremos

Continuar.

Anadir ID digitales desde un archivo

Los ID digitales siguientes se afiadiran a la lista de ID digitales que puede usar para firmar digitalmente

B!

Armando Diaz Castillo Ver detalles
Emitido por: Autoridad de Certifica...,, Caduca: 2026.01.29 20:46:56 Z



En esta ventana, vamos a
introducir una vez mas |la
contraseia de la firma digital.
Luego, ejecutaremos editar para
retirar datos que consideramos
innecesarios para el caracter del
documento. Por ejemplo: sodlo
dejaremos Nombre.

Ademas, marcaremos: Bloquear
el documento tras la firma para
evitar que el mismo sea editado
y posterior accionaremos en
Firmar.

Vj

Firmar como "Armando Diaz Castillo" X

Aspecto  Creado el 2024.02.04 16:10:53 -0... ¥ ( Crear ) ( Editar )

Armando Armando

Diaz Castillo Diaz Castillo

O Bloquear el documento tras la firma Ver detalles del certificado

Revise el contenido del documento que pueda afectar a la firma.



Por ultimo, la aplicacion
pedira lugar para guardar
el documento y ya nos lo
mostrara con la firma
digital.
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